
別添様式１（第１７条関係）

大分類 中分類 小分類

2010年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2011年6月30日 ３０年 2041年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2011年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 事業計画 1
事務長補佐
(経理)

2012年6月30日 １０年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2011年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2012年6月30日 ３０年 2042年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2012年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

総勘定元帳 総勘定元帳 2
事務長補佐
(経理)

2013年6月30日 １０年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2012年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 事業計画 1
事務長補佐
(経理)

2013年6月30日 １０年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2012年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2013年6月30日 ３０年 2043年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2013年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

総勘定元帳 総勘定元帳 2
事務長補佐
(経理)

2014年6月30日 １０年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2013年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 事業計画 1
事務長補佐
(経理)

2014年6月30日 １０年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2013年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2014年6月30日 ３０年 2044年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票 6
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計証憑 会計証憑 24
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

現金・預金残高
確認表綴り

現金・預金残高確認表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産購入申
請綴り

固定資産購入申請綴り 1
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

委託契約書綴り 委託契約書綴り 2
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2022年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

総勘定元帳 総勘定元帳 2
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 １０年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 事業計画 1
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 １０年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ３０年 2045年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2014年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2015年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票 6
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計証憑 会計証憑 24
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

現金・預金残高
確認表綴り

現金・預金残高確認表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

作成・
取得年
度等
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2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産購入申
請綴り

固定資産購入申請綴り 1
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2015年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

委託契約書綴り 委託契約書綴り 2
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ７年 2023年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

総勘定元帳 総勘定元帳 2
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 １０年 2026年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 事業計画 1
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 １０年 2026年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2016年6月30日 ３０年 2046年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 発議文書台帳 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ３０年 2046年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 胃カメラ綴 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 2
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 警備日誌 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

宿日直 宿日直変更届 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 職員健診関係綴 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

派遣 職員派遣綴 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 婦人科健診結果報告書 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 3
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2015年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2016年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票 6
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計証憑 会計証憑 34
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

現金・預金残高
確認表綴り

現金・預金残高確認表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産購入申
請綴り

固定資産購入申請綴り 1
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)



2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

委託契約書綴り 委託契約書綴り 1
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ７年 2024年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

総勘定元帳 総勘定元帳 2
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 １０年 2027年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 事業計画 1
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 １０年 2027年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2017年6月30日 ３０年 2047年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2016年
度

湯布院病院 医療安全管理部 日誌 医療安全管理日誌 1 医療安全室 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 看護管理日誌1.2 1 看護部 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 外来日誌 1 外来 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 手術室日誌 1 手術室 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東2 1 東2病棟 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東3 1 東3病棟 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東4 1 東4病棟 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西3 1 西3病棟 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西4 1 西4病棟 2017年4月1日 ５年 2022年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 実習関係綴 1
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 1
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 年次休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 4
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 ７年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2016年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2017年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票 6
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 ７年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計証憑 会計証憑 34
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 ７年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 ７年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 ７年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

委託契約書綴り 委託契約書綴り 1
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 ７年 2025年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

総勘定元帳 総勘定元帳 2
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 １０年 2028年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)



2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 年度計画書 1
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 １０年 2028年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2018年6月30日 ３０年 2048年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

会議記録 医療安全管理委員会議事録 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

会議記録 院内感染対策委員会議事録 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 2
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

会議記録 幹部会議議事録 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ３０年 2048年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

会議記録 管理所属長会議 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 １０年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件関係綴(県内) 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 年報・記念誌等 3
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 部収受文書台帳 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部関係綴 12
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書 アクシデント報告書 1 医療安全部 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2017年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
転倒・転落ワーキンググ
ループ

1 医療安全部 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2017年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
リスクマネジメント部会議
事録

1 医療安全部 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2017年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
医療安全管理者会議　議事
録

1 医療安全部 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 看護管理日誌1.2 1 看護部 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 外来日誌 1 外来 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 手術室日誌 1 手術室 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東2 1 東2病棟 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東3 1 東3病棟 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東4 1 東4病棟 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西3 1 西3病棟 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西4 1 西4病棟 2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（医事）

医事管理 患者数日報 1
総務企画課
(医事)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(医

事務長補佐
(医事)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（医事）

診療報酬請求 増減点返戻通知整理簿 1
総務企画課
(医事)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(医

事務長補佐
(医事)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（医事）

診療報酬請求 保留整理簿 1
総務企画課
(医事)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(医

事務長補佐
(医事)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（医事）

診療報酬請求 返戻整理簿 1
総務企画課
(医事)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(医

事務長補佐
(医事)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 医師会関係綴 2
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄



2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

カルテ カルテ開示 5
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 警備日誌 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県外） 4
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 実習関係綴 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 職員健診関係綴 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

附加職務
職員の附加職務申請書関係
書類

1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 年次休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

郵便
発送文書台帳（郵便受付
簿・後納郵便）

1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 平成２９年度出張伺書 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

旅費
平成２９年度旅費精算・請
求書綴

2
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 4
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ７年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2017年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2019年6月30日 ７年 2026年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 1
事務長補佐
(経理)

2019年6月30日 ７年 2026年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票及び証憑書類 31
事務長補佐
(経理)

2019年6月30日 １０年 2029年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 年度計画書 1
事務長補佐
(経理)

2019年6月30日 １０年 2029年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 決算見込み 1
事務長補佐
(経理)

2019年6月30日 １０年 2029年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2019年6月30日 ３０年 2049年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 医師会関係綴 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 2
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 官公庁関係綴 4
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 健康保険組合関係綴 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県外） 5
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄



2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件関係綴(県内) 2
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

附加職務
職員の附加職務申請書関係
綴

2
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理
調査表・アンケート綴（依
頼）

1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 年報・記念誌等 3
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張伺書 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部（依頼） 2
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部関係綴 7
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
転倒・転落ワーキンググ
ループ

1 医療安全部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2018年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
リスクマネジメント部会議
事録

1 医療安全部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2018年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
医療安全管理者会議　議事
録

1 医療安全部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2018年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書 アクシデント報告書 1 医療安全部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2018年
度

湯布院病院 医療安全部 研修報告 医療安全研修 1 医療安全部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2018年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書
医療安全対策地域連携加算
に係る相互評価結果

1 医療安全部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 看護管理日誌 1 看護部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 外来日誌 1 外来 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 手術室日誌 1 手術室 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 医療安全室日誌 1 医療安全室 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東2 1 東2病棟 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東3 1 東3病棟 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東4 1 東4病棟 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西3 1 西3病棟 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西4 1 西4病棟 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院 看護部 議事録 委員会・会議　議事録 1 看護部 2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

カルテ カルテ開示 3
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 警備日誌 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 実習関係綴 2
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄



2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2018年4月1日 ５年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 職員健診関係綴 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 年次休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

郵便
発送文書台帳（郵便受付
簿・後納郵便）

1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ５年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 旅行命令依頼確認簿 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 旅費精算・請求書綴 2
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 ７年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2018年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2019年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2020年6月30日 ７年 2026年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 2
事務長補佐
(経理)

2020年6月30日 ７年 2027年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票及び証憑書類 36
事務長補佐
(経理)

2020年6月30日 １０年 2030年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 年度計画書、決算見込み 1
事務長補佐
(経理)

2020年6月30日 １０年 2030年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2020年6月30日 ３０年 2050年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

附加職務
職員の附加職務申請書関係
綴

2
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張伺書 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
転倒・転落ワーキンググ
ループ

1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
リスクマネジメント部会議
事録

1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
医療安全管理者会議　議事
録

1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書 アクシデント報告書 1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 研修報告 医療安全研修 1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書
医療安全対策地域連携加算
に係る相互評価結果

1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 医療安全部 管理日誌 日報 1 医療安全部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 看護管理日誌 1 看護部 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 外来日誌 1 外来 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 手術室日誌 1 手術室 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 医療安全室日誌 1 医療安全室 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東2 1 東2病棟 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄



2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東3 1 東3病棟 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東4 1 東4病棟 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西3 1 西3病棟 2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院 看護部 議事録 委員会・会議　議事録 1 看護部 2020年4月1日 ３年 2023年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 医師会関係綴 2
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

カルテ カルテ開示 3
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 官公庁関係綴 3
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 警備日誌 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 健康保険組合関係綴 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県外）関係綴 6
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県内）関係綴 2
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 職員健診関係綴 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

兼業 職員の兼業申請書 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ３年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理
調査表・アンケート綴（依
頼）

1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 年次休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 年報・記念誌等 3
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

郵便
発送文書台帳（郵便受付
簿・後納郵便）

1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張伺書 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部（依頼） 3
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部関係綴 8
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部出張関係綴 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 旅行命令依頼確認簿 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 旅費精算・請求書綴 2
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄



2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出勤簿 出勤簿 10
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ３年 2023年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出張 出張復命書 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 ７年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2019年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2020年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
栄養管理委員会議事録（令
和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
細胞検査報告書（令和2年
度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
大量調理施設衛生管理点検
表

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
特定給食施設栄養報告書
（令和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
業務日誌・日報食数表（令
和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 月報食数表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 予定献立表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 実施献立表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
患者年齢構成表（令和2年
度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
荷重平均所要量（令和2年
度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 食品構成表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 医師検食簿（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 約束食事箋（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2021年6月30日 ７年 2028年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 2
事務長補佐
(経理)

2021年6月30日 ７年 2028年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票及び証憑書類 36
事務長補佐
(経理)

2021年6月30日 １０年 2031年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 年度計画書、決算見込み 1
事務長補佐
(経理)

2021年6月30日 １０年 2031年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2021年6月30日 ３０年 2051年6月30日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
リスクマネジメント部会議
事録

1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
医療安全管理者会議　議事
録

1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 研修報告 医療安全研修 1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 管理日誌 日報 1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 申請書
情報の複製・持出の許可申
請書

1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書
医療安全対策地域連携加算
に係る相互評価結果

1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2020年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書 アクシデント報告書 1 医療安全部 2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄



2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 看護管理日誌 1 看護部 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 外来日誌 1 外来 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 手術室日誌 1 手術室 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東2 1 東2病棟 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東3 1 東3病棟 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東4 1 東4病棟 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西3 1 西3病棟 2021年4月1日 ５年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院 看護部 議事録 委員会・会議　議事録 1 看護部 2021年4月1日 ３年 2024年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 医師会関係綴 2
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

カルテ カルテ開示 2
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 官公庁関係綴 4
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理
感染症対策等支援金
小学校休業等対応助成金

1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ７年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ７年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ７年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 警備日誌 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 健康保険組合関係綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県外）関係綴 5
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県内）関係綴 2
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 職員健診関係綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

兼業 職員の兼業申請書 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ３年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

附加職務
職員の附加職務申請書関係
綴

2
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理
新型コロナウイルス対応従
事者慰労金

1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ７年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 調査票・アンケート依頼 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ７年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 年次休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ７年 2028年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄



2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 年報・記念誌等 2
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

郵便
発送文書台帳（郵便受付
簿・後納郵便）

1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部（依頼・返信用） 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部関係綴 14
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部出脹関係綴 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

出勤簿 出勤簿 10
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ３年 2024年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2020年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
栄養管理委員会議事録（令
和3年度）

1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
細胞検査報告書（令和3年
度）

1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
大量調理施設衛生管理点検
表

1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
特定給食施設栄養報告書
（令和3年度）

1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室
業務日誌・日報食数表（令
和3年度）

1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 月報食数表（令和3年度） 1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 予定献立表（令和3年度） 1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 実施献立表（令和3年度） 1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院栄養
管理室

栄養管理室 医師検食簿（令和3年度） 1 栄養管理室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
栄養管
理室

事務長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
リスクマネジメント部会議
事録

1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 議事録
医療安全管理者会議　議事
録

1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書 アクシデント報告書 1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 研修報告 医療安全研修 1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 管理日誌 日報 1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 申請書
情報の複製・持出の許可申
請書

1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 医療安全部 報告書
医療安全対策地域連携加算
に係る相互評価結果

1 医療安全部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
医療安
全部

医療安全室
長

廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 看護管理日誌 1 看護部 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 外来日誌 1 外来 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 手術室日誌 1 手術室 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東2 1 東2病棟 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東3 1 東3病棟 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄



2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　東4 1 東4病棟 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 日誌 病棟日誌　西3 1 西3病棟 2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院 看護部 議事録 委員会・会議　議事録 1 看護部 2022年4月1日 ３年 2025年3月31日 紙 看護部 看護部長 廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部出脹 1
総務企画課
(総務)

2021年4月1日 ５年 2026年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

月末業者定期支
払証憑

月末業者定期支払証憑 24
事務長補佐
(経理)

2022年6月30日 ７年 2029年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

材料等棚卸表綴
り

材料等棚卸表綴り 2
事務長補佐
(経理)

2022年6月30日 ７年 2029年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

会計伝票 会計伝票及び証憑書類 36
事務長補佐
(経理)

2022年6月30日 １０年 2032年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

事業計画 年度計画書、決算見込み 1
事務長補佐
(経理)

2022年6月30日 １０年 2032年6月29日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（経理）

固定資産台帳 固定資産台帳 1
事務長補佐
(経理)

2022年6月30日 ３０年 2052年6月30日 紙
総務企
画課(経

事務長補佐
(経理)

廃棄(溶
解)

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

人事記録 人事記録 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 常用 - 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

-

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 医師会関係綴 3
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 学校関係綴 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

カルテ カルテ開示 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 官公庁関係綴 3
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理
感染症対策等支援金
小学校休業等対応助成金

1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ７年 2029年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

給与 給与綴 12
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ７年 2029年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

勤務時間 勤務時間管理簿 12
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ７年 2029年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 警備日誌 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 健康保険組合関係綴 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県外）関係綴 8
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 雑件（県内）関係綴 3
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

日誌 宿日直日誌 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

健診 職員健診関係綴 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

兼業 職員の兼業申請書 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ３年 2025年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

附加職務
職員の附加職務申請書関係
綴

2
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 調査票・アンケート依頼 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 特別休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ７年 2029年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

休暇 年次休暇綴 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ７年 2029年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄



2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 年報・記念誌等 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

郵便
発送文書台帳（郵便受付
簿・後納郵便）

1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部（依頼・返信用） 1
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄

2021年
度

湯布院病院
湯布院病院総務
企画課（総務）

文書管理 本部関係綴 13
総務企画課
(総務)

2022年4月1日 ５年 2027年3月31日 紙
総務企
画課(総

事務長補佐
(総務)

廃棄


